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Inicio de sesión

Visite https://eeclead.force.com/EEC_Login

1. Ingrese su nombre de usuario y contraseña 

LEAD

2. Haga clic en Iniciar sesión

ÅSi ha olvidado su contraseña, puede hacer 

clic en ¿Olvidó su contraseña? y seguir 

los pasos para restablecer su contraseña

ÅSi ha olvidado su nombre de usuario o si 

tiene problemas para iniciar sesión en su 

cuenta, haga clic en óSupport ticketô 

(Ticket de soporte)

1

2

https://eeclead.force.com/EEC_Login
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Página de inicio

1. Una vez que haya iniciado sesión, llegará a 

la página de inicio

2. Desplácese hacia abajo para encontrar la 

Tarjeta de gestión de subvenciones

Al hacer clic en el bot·n óView Grantsô (Ver 

subvenciones), se abrirá el sistema y el panel 

de control de Gestión de subvenciones

1
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Página de inicio

En la tarjeta de Gestión de subvenciones , 

haga clic en óView grantsô(Ver subvenciones)

Al hacer clic en el bot·n óView Grantsô (Ver 

subvenciones), se abrirá el sistema y el panel 

de control de Gestión de subvenciones
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Página de subvenciones

Haga clic en el botón óLog inô(Iniciar sesión) 

del programa deseado y será redirigido a la 

página de Subvenciones CEE ARPA

Si está registrado en muchos programas, 

puede buscar el Proveedor usando la barra de 

Búsqueda
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Panel de control: idioma disponible

La Solicitud de Subvención CEE ARPA está 

disponible en inglés, español, portugués y 

mandarín. Haga clic en la casilla desplegable 

en la esquina superior derecha para 

seleccionar su idioma preferido

Este mensaje también se muestra en varios 

idiomas para ayudar a los solicitantes a saber 

que pueden cambiar el idioma si lo necesitan. 

En la lista desplegable, puede seleccionar los 

idiomas inglés, español, portugués y mandarín
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Panel de control

En el Panel de control, encontrará:

ÅSolicitudes en curso: solicitudes que se han 

iniciado y guardado, pero no se han enviado

ÅSolicitudes enviadas: solicitudes que se han 

enviado

ÅSolicitudes en revisión: solicitudes que se han 

presentado y están actualmente en revisión

El Panel de subvenciones indicará la cantidad de 

solicitudes de subvenciones en curso, enviadas o 

en revisión



Envío de solicitud

(Subvenciones centrales)
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Subvenciones disponibles

Haga clic en óApply Todayô (Enviar solicitud 

hoy) en la sección Subvenciones 

disponibles

Tenga en cuenta que una vez que haya 

iniciado una solicitud, este bot·n de óApply 

todayô (Enviar solicitud hoy) se desactivar§, 

pero si se desplaza hacia abajo hasta la parte 

inferior de la pantalla, podrá ver las solicitudes 

que tenga en curso y podrá volver a ellas 

haciendo clic en continuar
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Instrucciones

1. Después de hacer clic en 'Apply today' 

(Enviar solicitud hoy) , será redirigido a la 

página de Instrucciones

2. Lea todas las Instrucciones que le 

ayudarán a comenzar con su Solicitud de 

subvención

Puede leer las instrucciones para comprender 

los aspectos básicos del programa de 

subvenciones y lo que necesitará para 

completar su solicitud
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Instrucciones

1. Haga clic en óNextô (Siguiente)para 

continuar

- o -

1. Haga clic en óCancelô (Cancelar)para 

cancelar el proceso de presentación de 

solicitudes

Sin puntos clave

12
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Información del programa

Los campos que son de solo lectura se han 

completado automáticamente según la 

información recibida de LEAD:

ÅDetalles del proveedor

ÅCapacidad autorizada por grupo de edades

ÅDirección del proveedor

ÅSi su capacidad autorizada es incorrecta, 

haga clic en el enlace subrayado (que dice 

óhereô [aqu²]) arriba del campo óLicensed

Capacityô (Capacidad autorizada) para ser 

redirigido al Formulario de apelaciones

ÅTodos los campos con * son obligatorios
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Información del programa

Tenga en cuenta que en toda la solicitud hay 

iconos azules con la letra ñiò. Si pasa el cursor 

sobre estos iconos, puede ver información 

adicional sobre cómo completar esa pregunta 

específica de la solicitud

El Número de proveedor del programa es un 

identificador único. Haga clic en el siguiente 

enlace para encontrar su Número de 

proveedor del programa: 

https://eeclead.force.com/EEC_ChildCareSear

ch

https://eeclead.force.com/EEC_ChildCareSearch
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Información del programa

El primer campo que debe seleccionar es el mes 

para el que está presentando la solicitud. Indique 

el mes para el cual está completando su solicitud 

de subvención inicial. Cada mes después de la 

solicitud inicial, se le pedirá que recertifique o 

actualice la información que presentó en la 

solicitud de subvención del primer mes

Su programa debe estar abierto para atender a los 

niños en el mes en que usted presenta su solicitud de 

subvención inicial para solicitar el financiamiento de la 

subvención y toda la información proporcionada debe ser 

correcta para el mes en que usted presenta la solicitud. 

Los proveedores que están abiertos y que cumplen con 

los criterios de elegibilidad pueden solicitar el 

financiamiento de la subvención a partir de julio
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Información del programa

1. Haga clic en el menú desplegable y seleccione el 

primer mes de financiamiento que está solicitando en 

su solicitud de subvención inicial

2. Los programas deben solicitar esta subvención durante 

el primer mes del período de subvención (julio de 

2021) en el que estén abiertos y atendiendo a las 

familias. Por ejemplo, los programas que no están 

abiertos en el verano deben enviar su solicitud a 

comienzos de septiembre

Los solicitantes elegibles pueden solicitar hasta 

seis meses de financiamiento a partir de julio. 

Los solicitantes elegibles para recibir 

financiamiento a partir de julio deben elegir julio 

como el primer mes para su solicitud de 

subvención



InstruccionesInstrucciones

Puntos clavePuntos clave

18

Información del programa

1. Elija su idioma preferido

2. Ingrese los detalles del contacto principal

3. Ingrese toda la información requerida

4. Para continuar, haga clic en 'Save and next'

(Guardar y Siguiente)

Para regresar a la página anterior, haga clic en óPreviosô 

(Anterior) (esto se aplica a toda la solicitud). Navegue por 

las secciones de la solicitud haciendo clic en el número de 

paso en la parte superior izquierda de la pantalla, o en los 

botones 'Previous' (Anterior) o 'Save and Next' (Guardar y 

Siguiente) en la parte inferior de la pantalla. Hacer clic en 

el botón 'Back' (Atrás) de su navegador web puede afectar 

su capacidad para guardar cambios

1

2

3
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Horario de funcionamiento

1. Revise el Programa de tarifas y los Días y 

horas de funcionamiento en Información del 

proveedor

2. Si esta información es incorrecta o incompleta, 

haga clic en el enlace para navegar a la 

página web del consumidor CEE LEAD y 

realizar las modificaciones necesarias

Cuando haga clic en el enlace, se abrirá una 

nueva pestaña del navegador web, complete 

sus actualizaciones y cierre la ventana para 

volver a la solicitud; cualquier cambio que 

realice aquí se reflejará en la página web del 

consumidor de su sitio

1

2
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Edición de cuidado infantil 

Una vez que haya hecho clic en el enlace de 

la sección Información del proveedor, llegará a 

la página web de consumidor LEAD de CEE.

1. Haga clic en el icono óEditô (Editar) para 

editar o crear los Cronogramas y tarifas de 

su programa

Sin puntos clave

1
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Edición de cuidado infantil

Una vez que haya hecho clic en el ícono de 

editar en la página web del consumidor LEAD 

de CEE, se abrirá la ventana emergente 

óSchedule and Feesô (Cronograma y tarifas).

1. Haga clic en el ñicono de m§sò

2. Haga clic en óSaveô(Guardar) para abrir la 

ventana emergente de la solicitud

Debido a que algunos proveedores ofrecen 

múltiples opciones de cronogramas (es decir, 

ñtiempo completoò, ñsolo veranoò, etc.), se 

puede mostrar m§s de un ñturno de 

cronogramaò (junto con las "Horas de 

operaci·n" y ñTarifasò correspondientes a cada 

turno ofrecido)

1

2
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Edición de cuidado infantil 

1. Ingrese los detalles requeridos

2. Haga clic en óSaveô (Guardar); la solicitud se 

guardar§ y ser§ redirigido a la ñP§gina de cuidado 

infantilò

3. Haga clic en óGo Backô(Volver) para volver a la 

ñP§gina de cuidado infantilò sin guardar la 

información

4. Haga clic en óôAdd Dayô (Agregar día) y/o óAdd Feeô 

(Agregar tarifa) para incluir más detalles

Ingrese el Monto de la tarifa solo en forma 

numérica

1

23
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Edición de cuidado infantil 

Haga clic en el ñicono de m§sò para agregar el 

Cronograma y las tarifas

Sin puntos clave
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Edición de cuidado infantil 

1. Ingrese los detalles requeridos

2. Haga clic en óSaveô (Guardar); la solicitud se 

guardar§ y ser§ redirigido a la ñP§gina de cuidado 

infantilò

3. Haga clic en óGo Backô(Volver) para volver a la 

ñP§gina de cuidado infantilò sin guardar la 

información

4. Haga clic en óAdd Dayô (Agregar día) y/o óAdd Feeô 

(Agregar tarifa) para incluir más detalles

No puede tener el mismo Tipo de cronograma 

dos veces

4 3 2

1
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Edición de cuidado infantil 

1. Haga clic en Guardar ; aparecerá una ventana 

emergente para confirmar que se guardará la 

solicitud. Haga clic en Guardar; la solicitud se 

guardará

2. Haga clic en Salir ; aparecerá una ventana 

emergente para confirmar la salida de la 

solicitud. Haga clic en Salir para regresar a la 

página Horas de funcionamiento

Sin puntos clave

2 1
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Horario de funcionamiento

1. Revise la informaci·n de los ñDĉAS Y 

HORAS DE FUNCIONAMIENTOò. (Estos 

detalles se recuperan de la página web del 

consumidor de su sitio)

2. Marque la casilla de confirmación

3. Haga clic en 'Save and next' (Guardar y 

Siguiente)

Si actualiz· la informaci·n de ñD²as y horas 

de funcionamientoò en la p§gina web del 

consumidor de su sitio, deberá actualizar 

esta pantalla para que los cambios se 

reflejen en esta pantalla

1

2

3
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Información de la capacidad

Ingrese la cantidad de niños inscritos en su 

programa el primer día del mes por cada grupo de 

edad enumerado. Por ejemplo, si este programa 

está solicitando fondos para julio y tiene 10 bebés 

menores de 12 meses inscritos el primero de julio, 

entonces el número 10 debe ingresarse junto a 0-

12 meses

Una vez que haya completado todos los diferentes 

rangos de edad, el sistema agregará 

automáticamente los números de inscripción de 

cada categoría de edad para informar sobre el total 

de su inscripción actual. Si el total es incorrecto, 

revise su recuento por grupo de edad
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Información de la capacidad

Si su programa ayuda a las familias a pagar el 

cuidado, responda ñS²òpara que se le solicite 

más información

Si su programa ofrece apoyo adicional a las 

familias fuera de los subsidios, responda esas 

preguntas adicionales.  Esto podría incluir 

descuentos para hermanos o personal, becas, 

matrícula de escala móvil u otros tipos de 

matrícula reducida
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Información de la capacidad

Para proveedores de un centro: ingrese el 

número de aulas abiertas actualmente en su 

programa por grupo de edad. Si un salón de 

clases atiende a niños de dos grupos de 

edad, cuéntelo en el grupo más joven 

aplicable

Por ejemplo, si tiene un salón de clases que 

atiende a bebés y niños pequeños juntos, 

cuente el salón de clases en la categoría de 

bebés y NO en la categoría de niños 

pequeños. Verá el número total de aulas 

resumidas en la parte inferior de la pantalla
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Información de la capacidad

1. Puede proporcionar información adicional 

sobre sus gastos mensuales del programa

2. Haga clic en 'Save and next' (Guardar y 

Siguiente)

Se utilizará un informe sobre el monto que 

gastó el mes pasado en gastos del programa 

para informar sobre los informes federales del 

CEE y las oportunidades de subvenciones 

futuras

1

2




































































































































